
MAIRIE LE TOUR DU PARC – 56 370 LE TOUR DU PARC 

OFFRE D’EMPLOI 

AGENT EN CHARGE DE L’URBANISME 

Service : Administratif  Grade : Adjoint Administratif 

Statut : Titulaire /contractuel   Temps : Complet              

Lieu de travail : 56370 LE TOUR DU PARC Date de recrutement souhaité : 11 septembre 2025 

Date limite de candidature : 18 août 2025 

Catégorie C  Adjoint Administratif 

Expériences souhaitées 
 

ACTIVITES ET TACHES EN URBANISME : 
• Renseignement/conseil du public et des porteurs de projet : explication du cadre règlementaire et des 

procédures, conseil sur la faisabilité de leur projet, les démarches à suivre, les documents nécessaires à 
l'instruction de leur demande et orientation si besoin vers d'autres services 

• Lien avec GMVA pour l’instruction des dossiers (PC, PA, DP, DACT …) 

• Assurer le suivi de la révision du PLU 

• Suivi des grands projets communaux 

• Gestion des demandes d’autorisation de travaux sur les bâtiments publics 
 

Ponctuellement, remplacement à l’accueil de la mairie : accueil physique et téléphonique.  

 

COMPETENCES REQUISES 

Savoir-faire : 
• Connaissance de la législation de l'urbanisme réglementaire, opérationnel et foncier. 
• Connaissance du PLU, du cadastre 
• Notions sur la fiscalité de l'urbanisme 
• Compétences en matière de lecture de plans et documents d’urbanisme 
• Capacités rédactionnelles 
 
Savoir être : 
• Sens de l’organisation et rigueur 
• Capacité à travailler en autonomie 
• Capacité d’analyse et de synthèse 
• Sens de la communication, de la pédagogie, du dialogue et de l’écoute 
• Force de proposition 
• Capacité à rendre compte 
• Respect de la confidentialité / Polyvalence 

 

ENVIRONNEMENT DU POSTE 

CONTEXTE PROFESSIONNEL 
Relations hiérarchiques : Maire - DGS 
Relations internes : Elus, ensemble des agents communaux 
Relations externes : Administrés, GMVA, Entreprises, DDTM 
CONDITIONS PARTICULIERES D’EXERCICE 
Horaires : 8h30-12h30 et 13h30-17h30 (36h/semaine sur 4 jours ½) – 5 semaines de congés et 6 RTT 

 

REMUNERATION  

Salaire : grille indiciaire + régime indemnitaire + adhésion au CNAS 

CANDIDATURES à adresser à Monsieur le Maire  
Mairie Le Tour du Parc  
1 rue de la Mairie  
56370 LE TOUR DU PARC    Ou   mairie@letourduparc.fr 


